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สิ่งท่ีสง่มาด้วย 7 
 

ข้อปฏิบัตสิ าหรับการประชุมผู้ถือหุ้น 
 

1. การลงทะเบียน 

ผู้ ถือหุ้ นหรือผู้ รับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและย่ืนเอกสาร หรือหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชุม                  
ก่อนเวลาประชมุได้ตัง้แตเ่วลา 09.00 น. ของวนัจนัทร์ท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2563 

2. เอกสารและหลักฐานที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

2.1 การเข้าประชุมด้วยตนเอง 
(ก) แสดงบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัข้าราชการ หรือหนงัสือเดินทาง  (ส าหรับชาวต่างประเทศ)

เม่ือลงทะเบียน 
(ข) กรณีมีการแก้ไขช่ือ - ช่ือสกลุ ต้องแสดงหลกัฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดงักลา่วด้วย 

2.2 การมอบฉันทะ 
บริษัทได้จดัท าหนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ก าหนดไว้ ได้แก่ 
(1)   แบบ ก หนงัสือมอบฉนัทะแบบทัว่ไปซึง่เป็นแบบท่ีง่ายไมซ่บัซ้อน  
)2) แบบ ข หนงัสือมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการตา่ง ๆ ท่ีจะมอบฉนัทะที่ละเอียดชดัเจนตายตวั  
(3)  แบบ ค หนงัสือมอบฉันทะแบบท่ีใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ ให้คสัโตเดียน

)Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูล 
 

ผู้ ถือหุ้นท่ีไมส่ามารถเข้าร่วมประชมุผู้ ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉนัทะได้โดยการด าเนินการ ดงันี ้
(1) เลือกใช้หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึง่ตามท่ีบริษัทได้จดัเตรียมไว้ให้ 
(2) ผู้ ถือหุ้นท่ีมอบฉันทะสามารถระบช่ืุอผู้ รับมอบฉนัทะให้เข้าประชมุแทนได้ 3 ราย เพ่ือความคล่องตวั กรณี

ผู้ รับมอบฉันทะรายใดติดภารกิจไม่สามารถเข้าประชุมแทนได้ ผู้ รับมอบฉันทะรายอ่ืนสามารถเข้าประชุม
แทนได้ ทัง้นี ้ผู้ รับมอบฉันทะมีสิทธิเข้าประชุมได้เพียงรายเดียว ไม่สามารถเข้าประชุมแทนพร้อมกันทัง้                  
3 ราย กรณีท่ีผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉนัทะให้กรรมการของบริษัท ซึง่เป็นผู้ไมมี่สว่นได้เสียในวาระท่ีเสนอใน
การประชุมครัง้นี ้ผู้ ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้กรรมการอิสระดังมีข้อมูลรายละเอียดดังกล่าวข้างต้น                 
ในประวตัิกรรมการท่ีเป็นตวัแทนในการรับมอบฉนัทะจากผู้ ถือหุ้นท่ีแนบมาพร้อมนี ้(สิ่งที่ส่งมาด้วย 10) 

(3) ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พร้อมทัง้ขีดฆ่าลงวนัท่ีท าหนงัสือมอบฉนัทะดงักลา่ว เพ่ือให้ถกูต้องและ                 
มีผลผกูพนัตามกฎหมาย 

(4) เพ่ือความสะดวก โปรดส่งหนงัสือมอบฉนัทะและเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวข้องให้ถึงบริษัท ภายในวนัศกุร์ท่ี               
21 สิงหาคม พ.ศ. 2563 ในกรณีส่งทางไปรษณีย์ หรือก่อนเวลาเร่ิมประชมุอย่างน้อยหนึ่งชัว่โมง ในกรณี
น าสง่ด้วยตวัเอง โดยกรอกข้อมลูและลงลายมือช่ือให้ครบถ้วน หากมีการแก้ไข หรือขีดลบข้อความท่ีส าคญั                        
ผู้มอบฉนัทะต้องลงนามก ากบัไว้ทกุแหง่ 
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การจัดเตรียมเอกสารหลักฐานส าหรับการเข้าประชุม 
1.   กรณีผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดา 

(ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชมุซึ่งได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน และลง
ลายมือช่ือของผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

(ข) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง )ส าหรับชาวต่างประเทศ( ของผู้มอบฉันทะ พร้อม                
ลงนามรับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้มอบฉนัทะ 

(ค) ผู้ รับมอบฉันทะต้องแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง 
)ส าหรับชาวตา่งประเทศ( เพ่ือลงทะเบียน 

2.   กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิตบุิคคล/หรือ Custodian 

(ก) หนังสือมอบฉันทะต้องลงนามโดยผู้ มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหน้าหนังสือรับรองนิติบุคคล             
พร้อมประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล )ถ้ามี( และลงนามผู้ รับมอบฉนัทะที่มาลงทะเบียนเข้าประชมุ 

(ข) กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นนิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 
  กรุณาแนบ 

 ส าเนาหนงัสือรับรองนิติบคุคลฉบบัปัจจบุนัซึ่งออกโดยกระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
ไม่เกิน 60 วัน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง โดยผู้ มีอ านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลและประทับตรา              
ส าคญัของนิติบคุคล )ถ้ามี( 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง )กรณีเป็นชาวต่างประเทศ( ของผู้ มีอ านาจ                
ลงนามผกูพนันิติบคุคลท่ีได้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง และ 

 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง )กรณีเป็นชาวต่างประเทศ( ของผู้ รับมอบฉนัทะ 
พร้อมลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

(ค) กรณีผู้มอบฉนัทะเป็นนิติบคุคลท่ีจดทะเบียนในตา่งประเทศ 
กรุณาแนบ 

 ส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลฉบบัปัจจุบนัซึ่งออกโดยหน่วยงานราชการท่ีมีอ านาจของประเทศท่ี   
นิติบุคคลนัน้ตัง้อยู่โดยหนังสือรับรองดังกล่าวจะต้องผ่านการรับรองจากโนตารีพับบลิคหรือ 
หน่วยงานราชการท่ีมีอ านาจ ไมเ่กิน 6 เดือน 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง )กรณีเป็นชาวต่างประเทศ( ของผู้ มีอ านาจ            
ลงนามผกูพนันิติบคุคลท่ีได้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง )กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ( ของผู้ รับมอบฉนัทะ 
พร้อมลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

 ในกรณีท่ีส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปัจจุบันท่ีผ่านการรับรองจากโนตารีพับบลิคหรือ 
หน่วยงานราชการท่ีมีอ านาจเป็นส าเนาเอกสาร ส าเนาเอกสารดงักล่าวจะต้องลงนามรับรองส าเนา
ถกูต้องโดยผู้ มีอ านาจลงนามผกูพนันิติบคุคล และประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล )ถ้ามี( 

(ง) ส าหรับนิติบุคคลต่างประเทศ เอกสารใดมิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ ต้องมีการท าค าแปลเป็น
ภาษาองักฤษแนบมาพร้อมกนัด้วย และให้ผู้ มีอ านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลลงนามรับรองความถกูต้องของ
ค าแปล 
 



 

ประชมุสามญัผู้ ถือหุ้น ประจ าปี 2563   หน้า  45 

(จ) กรณี Custodian เป็นผู้มอบฉนัทะ กรุณาแนบหนงัสือมอบอ านาจให้ Custodian และ แนบหลกัฐานของ 
ผู้มอบอ านาจ และของ Custodian ตาม )1( หรือ )2( )แล้วแต่กรณี( รวมทัง้ หนงัสือยืนยนั หรือ ส าเนา
ใบอนญุาตการประกอบธุรกิจ Custodian ด้วย 
 

  ทัง้นี ้เอกสารท่ีเป็นส าเนาทกุฉบบัต้องมีการรับรองส าเนาถกูต้อง  
 
  รายช่ือกรรมการอิสระของบริษัท กรณีผู้ ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉนัทะให้เข้าประชมุและออกเสียงลงคะแนนแทนดงันี ้
 1.   นายธีรธชั   โปษยานนท์     กรรมการอิสระ ประธานกรรมการตรวจสอบ 
        ประธานกรรมการสรรหาและพิจารณาคา่ตอบแทน  
        และคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง 
 2.   นายวีระพล   หรือตระกลู  กรรมการอิสระ กรรมการตรวจสอบ  
        กรรมการสรรหาและพิจารณาคา่ตอบแทน  
        และคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง   
 3.     นายพลาคม  ชยักิตติศิลป์  กรรมการอิสระ กรรมการตรวจสอบ 
        และคณะกรรมการบริหารความเสี่ยง 

ทัง้นี ้ในกรณีท่ีกรรมการอิสระผู้ รับมอบฉนัทะคนใดคนหนึ่งไม่สามารถเข้าประชมุได้ ให้กรรมการอิสระท่ีเหลือเป็นผู้ รับมอบ 
ฉนัทะแทนกรรมการอิสระท่ีไมส่ามารถเข้าประชมุ 

 


