
 
 
 

 
ประชุมวิสามัญผูถือหุน คร้ังที่ 2/2562  หนา  28 

ส่ิงที่สงมาดวย 4

ขอปฏิบัติสําหรับการประชุมผูถือหุน 
 

1. การลงทะเบียน 

ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและย่ืนเอกสาร หรือหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ณ สถานท่ีประชุม                 
กอนเวลาประชุมไดต้ังแตเวลา 09.00 น. ของวันจันทรที่ 21 ตุลาคม พ.ศ. 2562 

2. เอกสารและหลักฐานที่ผูเขารวมประชุมตองแสดงกอนเขารวมประชุม 

2.1 การเขาประชุมดวยตนเอง 
(ก) แสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง  )สําหรับชาวตางประเทศ(

เม่ือลงทะเบียน 
(ข) กรณีมีการแกไขช่ือ - ชื่อสกุล ตองแสดงหลักฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดังกลาวดวย 

2.2 การมอบฉันทะ 
บริษัทไดจัดทําหนังสือมอบฉันทะตามแบบที่กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย กําหนดไว ไดแก 
(1)   แบบ ก หนังสือมอบฉันทะแบบท่ัวไปซึ่งเปนแบบที่งายไมซับซอน  
(2) แบบ ข หนังสือมอบฉันทะที่กําหนดรายการตาง ๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว  
(3)  แบบ ค หนังสือมอบฉันทะแบบท่ีใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ัง ใหคัสโตเดียน

(Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแล 
 

ผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนของบริษัทไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะไดโดยการดําเนินการ ดังนี้ 
(1) เลือกใชหนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งตามที่บริษัทไดจัดเตรียมไวให 
(2) ผูถือหุนที่มอบฉันทะสามารถระบุชื่อผูรับมอบฉันทะใหเขาประชุมแทนได 3 ราย เพื่อความคลองตัว กรณี

ผูรับมอบฉันทะรายใดติดภารกิจไมสามารถเขาประชุมแทนได ผูรับมอบฉันทะรายอื่นสามารถเขาประชุม
แทนได ทั้งนี้ ผูรับมอบฉันทะมีสิทธิเขาประชุมไดเพียงรายเดียว ไมสามารถเขาประชุมแทนพรอมกันทั้ง                
3 ราย กรณีที่ผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะใหกรรมการของบริษัท ซึ่งเปนผูไมมีสวนไดเสียในวาระที่เสนอ
ในการประชุมคร้ังนี้ ผูถือหุนสามารถมอบฉันทะใหกรรมการอิสระดังมีขอมูลรายละเอียดดังกลาวขางตน                 
ในประวัติกรรมการที่เปนตัวแทนในการรับมอบฉันทะจากผูถือหุนที่แนบมาพรอมนี้ (ส่ิงที่สงมาดวย 7) 

(3) ปดอากรแสตมป จํานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆาลงวันที่ทําหนังสือมอบฉันทะดังกลาว เพื่อใหถูกตองและ                 
มีผลผูกพันตามกฎหมาย 

(4) เพื่อความสะดวก โปรดสงหนังสือมอบฉันทะและเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของใหถึงบริษัท ภายในวันอังคารที่               
15 ตุลาคม พ.ศ. 2562 ในกรณีสงทางไปรษณีย หรือกอนเวลาเร่ิมประชุมอยางนอยหนึ่งช่ัวโมง ในกรณี
นําสงดวยตัวเอง โดยกรอกขอมูลและลงลายมือชื่อใหครบถวน หากมีการแกไข หรือขีดลบขอความที่สําคัญ                
ผูมอบฉันทะตองลงนามกํากับไวทุกแหง 
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การจัดเตรียมเอกสารหลักฐานสําหรับการเขาประชุม 
1.   กรณีผูถือหุนเปนบุคคลธรรมดา 

(ก) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวน และลง
ลายมือชื่อของผูมอบฉันทะและผูรับมอบฉันทะ 

(ข) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (สําหรับชาวตางประเทศ) ของผูมอบฉันทะ พรอม                
ลงนามรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมอบฉันทะ 

(ค) ผูรับมอบฉันทะตองแสดงบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง 
(สําหรับชาวตางประเทศ) เพื่อลงทะเบียน 

2.   กรณีผูถือหุนเปนนิติบุคคล/หรือ Custodian 
(ก) หนังสือมอบฉันทะตองลงนามโดยผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหนาหนังสือรับรองนิติบุคคล             

พรอมประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) และลงนามผูรับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเขาประชุม 
(ข) กรณีผูมอบฉันทะเปนนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 
  กรุณาแนบ 

 สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปจจุบันซึ่งออกโดยกระทรวงพาณิชย หรือหนวยงานที่เก่ียวของ 
ไมเกิน 60 วัน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง โดยผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลและประทับตรา              
สําคัญของนิติบุคคล (ถามี) 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของผูมีอํานาจ                
ลงนามผูกพันนิติบุคคลที่ไดลงนามในหนังสือมอบฉันทะ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง และ 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของผูรับมอบฉันทะ 
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

(ค) กรณีผูมอบฉันทะเปนนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในตางประเทศ 
กรุณาแนบ 
 สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปจจุบันซ่ึงออกโดยหนวยงานราชการที่มีอํานาจของประเทศท่ี  

นิติบุคคลนั้นต้ังอยูโดยหนังสือรับรองดังกลาวจะตองผานการรับรองจากโนตารีพับบลิคหรือ 
หนวยงานราชการที่มีอํานาจ ไมเกิน 6 เดือน 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของผูมีอํานาจ            
ลงนามผูกพันนิติบุคคลที่ไดลงนามในหนังสือมอบฉันทะ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาวตางประเทศ) ของผูรับมอบฉันทะ 
พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

 ในกรณีที่สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปจจุบันที่ผานการรับรองจากโนตารีพับบลิคหรือ 
หนวยงานราชการท่ีมีอํานาจเปนสําเนาเอกสาร สําเนาเอกสารดังกลาวจะตองลงนามรับรองสําเนา
ถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และประทับตราสําคัญของนิติบุคคล (ถามี) 

(ง) สําหรับนิติบุคคลตางประเทศ เอกสารใดมิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษ ตองมีการทําคําแปลเปน
ภาษาอังกฤษแนบมาพรอมกันดวย และใหผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลลงนามรับรองความถูกตอง
ของคําแปล 
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(จ) กรณี Custodian เปนผูมอบฉันทะ กรุณาแนบหนังสือมอบอํานาจให Custodian และ แนบหลักฐานของ 
ผูมอบอํานาจ และของ Custodian ตาม (1) หรือ (2) (แลวแตกรณี) รวมท้ัง หนังสือยืนยัน หรือ สําเนา
ใบอนุญาตการประกอบธุรกิจ Custodian ดวย 
 

  ทั้งนี้ เอกสารที่เปนสําเนาทุกฉบับตองมีการรับรองสําเนาถูกตอง  
 
  รายชื่อกรรมการอิสระของบริษัท กรณผูีถือหุนประสงคจะมอบฉันทะใหเขาประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทนดังนี้ 
 1.   นายธีรธัช   โปษยานนท     กรรมการอิสระ ประธานกรรมการตรวจสอบ 
        ประธานกรรมการสรรหาและพิจารณาคาตอบแทน และ 
       กรรมการบริหารความเส่ียง 
 2.   นายวีระพล   หรือตระกูล  กรรมการอิสระ กรรมการตรวจสอบ กรรมการสรรหาและพิจารณา 
        คาตอบแทน และกรรมการบริหารความเส่ียง   
 3.     นายพลาคม  ชัยกิตติศิลป  กรรมการอิสระ กรรมการตรวจสอบ และกรรมการบริหารความเส่ียง 
 


